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วันที่ ............. เดือน .............................พ.ศ. .........................
	ชื่อ ...................................................................

	แผนก/ฝ่าย...........................................
	ตำแหน่ง .................................................

	                ตามที่ข้าพเจ้าได้แจ้งความประสงค์ขอลาออก ตั้งแต่วันที่ .............. เดือน ..........................................พ.ศ. ...................... นั้น 
บัดนี้ ข้าพเจ้าขอส่งมอบคืนทรัพย์สินของบริษัทฯ ได้แก่
1. ................................................................................................................................................................................
2. ................................................................................................................................................................................
3. ................................................................................................................................................................................
4. ................................................................................................................................................................................
5. ................................................................................................................................................................................
ตลอดจนเครื่องมือทำงานที่ได้รับมอบเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่ .............. เดือน .......................................... พ.ศ. ......................
                                                                                                ผู้ส่งคืนทรัพย์สิน .................................................. พนักงาน
                                                                                                                            (                                              )


	               ได้รับคืนทรัพย์สินดังกล่าวไว้เรียบร้อยแล้ว
                                                                                            ผู้ตรวจรับทรัพย์สิน .................................................. เจ้าหน้าที่ - บุคคล
                                                                                                                            (                                              )
                                                                                                             รับทราบ .................................................. กรรมการ
                                                                                                                            (                                              )
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